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Die z.T. in diesem Dokument gewdhlte mannliche Form bezieht sich immer zugleich auf
weibliche und mannliche Personen.



1. Allgemeines

Fiir die digitale Kommunikation auRRerhalb des Unterrichts nutzen wir am Johann-Christian-
Reinhart-Gymnasium (JCRG) Mebis und Microsoft Teams. Die beiden Plattformen sind geeig-
net, um Schilern Material zur Verfligung zu stellen, wobei Teams deutliche Vorteile bezlglich
der Kommunikation zwischen Schilern und Lehrern hat. Dies ist vor Allem fiir den Fall eines
erneuten Distanzunterrichts von groRer Bedeutung und schult darlber hinaus unsere Schiiler
beim Umgang mit digitalen Methoden der modernen Arbeitswelt. Aus diesem Grund werden
im Folgenden die wesentlichen Funktionen von Teams dargestellt.

In erster Linie verlauft der Austausch (iber Blog- und Chat-Kommunikation, aber auch Audio-
und Videokonferenzen sind mdéglich. Darlber hinaus eroffnet Teams die Moglichkeit mit den
Online-Versionen der klassischen Office-Programmen zu arbeiten. Zudem verfiigen alle Schi-
lerinnen und Schiiler dadurch tber 1 TB Cloudspeicher auf OneDrive.

2. Zugang zu Teams

21 Technische Umsetzung

Die App Teams kann sowohl auf dem Desktop (https://teams.microsoft.com/downloads) als

auch auf mobilen Endgeraten (im jeweiligen AppStore) verwendet werden, wobei es, je nach
DisplaygroRRe, mehr oder weniger deutliche Unterschiede in der Handhabung gibt. Dariber
hinaus kann Teams auch tGber den Chrome-Browser https://teams.microsoft.com (,, Web-App

verwenden”) direkt online verwendet werden. Da dies auf allen Betriebssystemen maglich ist,
orientiert sich die folgende Beschreibung an dieser Version.

2.2 Zugangsdaten und Zugang zu Teams

Um sich einzuloggen, hat jeder Schiiler einen entsprechenden Zugang mit dem Benutzerna-
men vorname.nachname@stud.jcrg-hof.de und ein Initialpasswort bekommen, welches beim

ersten Login gedandert werden muss. Hinweise zum Passwort:

e Die Desktop- und die mobile App speichern automatisch die Zugangsdaten, sodass
man sich beim nachsten Start nicht mehr aktiv einloggen muss.

e Es empfiehlt sich das Passwort in einem Passwort-Container auf dem Smartphone zu
speichern.

e Beim Anmelden Uber den Browser auf einem fremden Computer (z.B. in der Schule)
sollte die Frage nach der Passwortspeicherung verneint werden.

e Wenn das Passwort verloren oder vergessen wird, muss per E-Mail an teams@jcrg-
hof.de ein neues Passwort angefordert werden. Nur auf diesem Weg ist ein neues
Passwort erhaltlich.

Beim ersten Login muss ggf. die Zeitzone ,+1 Stunde (Stadt Berlin)“ eingestellt werden.



3. Aufbau der Benutzeroberflache

Nachdem man Teams ausgewahlt und gedffnet hat, erscheint der Startbildschirm. Hier sind
die Kurse und Klassen auf einen Blick zu sehen, zu denen man von den Lehrkraften hinzugefiigt
wurde.

Die Teams (Facher) werden angezeigt, wenn der Klassenlehrer oder ein Fachlehrer ein Team
eingerichtet hat. Verschiedene Themenbldcke in den Teams (Kanéle) sind evtl. erst durch Nut-
zer selbst noch aktiv einzublenden. Es werden fast alle Kurse bzw. Facher zu sehen sein (mog-
liche Ausnahmen: Kunst, Sport usw. bzw. Facher mit Kursraumen in Mebis).

Microso“ Teams Q — I m

Teams Y & ¢5" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

v Ihre Teams

o ¥/

Sb Englisch 20/21 (Heppner) 5b NuT 2020/2021 (Senneke) 5b Deutsch 20/21 (Popp)

5B Mathematik 2020/21
(Sammet)

Kreativ-Klasse 2020/21 5b Musik 20/21 (Miiller)

Oben im Suchfeld kann man eine Direktnachricht an jede Lehrkraft oder jede/n Schilerin der
Schule schreiben. Benutze dazu das Zeichen @ und den Namen. Deine Direktnachrichten fin-

den sich auch links am Rand unter ,,Chat”.
Am linken Rand gibt es noch andere Links zu Office365-Funktionen, wie OneDrive, Chat, oder

dem Kalender.
Beim Klick auf eines der Teams erscheint Folgendes:

Q Suche e — O

< Alle Teams E Allgemein Beitrige Dateien 3 weitere v+ © Team G Besprechung v (D

-
10de Ethik 20/21 (BaJ) L
8 ﬂf

Allgemein

Kursmaterialien hochladen

Hilfe und Schulungen suchen

& Julia Baver ha(- und 12 andere zum Team hinzugefigt.

e Julia Bauer 10.09 20:19 @
10de Ethik 20/21 (BaJ) Herzlich Willkommen im Kursraum Ethik (&

< Antworten

%5 Julia Baver hat die Teambeschreibung geandert
17. September 2020

& sulia Bauer m-um Team hinzugetagt.
& Neue Unterhaltung




4. Unterrichtin Teams

In den Teams werden Fachlehrerkrafte Unterhaltungen beginnen und damit den Unterricht
strukturieren. Hier sieht man, was Arbeitsanweisungen, Materialien und Links.

< Alle Teams % Aligemein Bemageswenere« + ©Team  GiBesprechung v (@ e+

* Kursmaterialien hochladen

Hilfe und Schulungen suchen

7A Englisch 20/21 (BaJ)

Allgemein

:®
@

21. September 2020

Dear 7A Englisch 20/21 (Bal)) &

hier fir alle die sich noch unsicher sind ein Erldirfilm zur Bildung und Verwendung von present perfect.
Wer bei dem “never have | ever"-Spiel gemerkt hat dass er die Formen noch nicht so kann, bitte

Mehr anzeigen

Nur Lehrkrafte sollten Unterrichtseinheiten (=“Unterhaltungen®) beginnen, damit es (ber-
sichtlich und geordnet bleibt. Schiler kdnnen zu einer Unterhaltung aber Antworten schrei-
ben und so im Klassengesprach beitragen. Es lassen sich auch Dokumente, Bilder, oder Fotos
von der Kamera eines Smartphones an eine Antwort anhangen.

Oben befinden sich die Dateien (s. rote Umrandung) eines Fachs. Die Lehrkréfte nutzen diesen
Bereich vielleicht, um Materialsammlungen anzulegen. Dort sind auch alle angehangten Da-
teien zu finden, die in Beitragen in diesem Kanal gesendet wurden.

Durch einen Klick auf den Reiter Aufgaben (Leiste links bzw. oben unter ,,3 weitere”) kann
man aullerdem noch einmal alle Aufgaben seiner Lehrkrafte einsehen, die Gber Teams erledigt
werden sollen (das ist v.a. fir das Homeschooling relevant). Dort stehen auch ggf. weitere
Anweisungen und das Falligkeitsdatum. Nun klickt man auf die Word-Datei.:

“ Suchen oder Befehl eingeben e = X
< Alle Teams u Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten -+ O O
< Zurack &
Deu 7G Dro
Punkte
Deutsch HA Keine Punkte
Aligemein Fal um 23:59

die Datei eure Losungen schreiben und es dann
in den Ordner hochladen oder es in der Schule in die Box

B Deutsch Klasse 7.docx

I . ] 1129
9 ‘ ‘ GIBLADONTEO MH Ak N2



Das Dokument wird ge6ffnet und man kann es sich ansehen, ausdrucken oder direkt online
ausfillen, bearbeiten und abspeichern.

“ Suchen oder Befehl eingeben e - X
& Deutsch Klasse 7.docx SchlieBen
Word Deutsch Klasse 7 ra ) Drucken »
1. Lies das Kapitel.
2. Schreibe einen Tagebucheintrag aus Jonas’ Sicht tiber die Ausbildung beim Geber.
Jonas hat Farbe, Schmerz und Hunger kennengelernt. Wie geht es ihm mit diesen
Gefiihlen?
Beginne so:
Kapitel 14: Tagebucheintrag zu Jonas Ausbildung
Liebes Tagebuch,
der Geber hat mir viele Erinnerungen tbertragen. Es gab sehr schéne Erinnerungen wie zum
Beispiel ..
Dein Jonas
Kapitel 15 und 16 lesen
T
IR s 4 8 % gy

Je nachdem, was fiir eine Aufgabe die Lehrkraft gestellt hat, gibt es zwei Moglichkeiten diese
zu beantworten:

e Jeder Schiiler 6ffnet fiir sich die Worddatei und fiigt seine Lésung direkt z.B. als Bild
ein, schlieBt das Dokument und klickt oben rechts auf ,,Abgeben”.

e Die Worddatei enthalt nur den Aufgabentext und jeder Schiiler muss seine Losung
Uber , Arbeit hinzufiigen” separat (z.B. als Bild, pdf, docx, 0.4.) hochladen und klickt
wiederum auf ,Abgeben”.

Nachdem die Lehrkraft die Aufgaben angesehen und vielleicht auch bewertet hat, gibt sie die
Arbeit virtuell zurlick, was zu einer Benachrichtigung unter , Aktivitaten” fihrt.

< c @& teams.microsoft.com/_#/app: 507d-479a-a3ef-8f494af4 o Yr e H < c @& teams.microsoft.com/_#/apps/66aeee93-507d-479a-a3ef-8f494af43945/sections/classroom or Y e H

o m o m
\/ Zugewiesen < Zuriick % Abgeben

Punkte

Keine Punkte

Navigieren Sie zu einem einzelnen Kursteam, um altere Aufgaben anzuzeigen

Aufgaben zur quadratischen
Gleichung 02.10.2020

Fallig morgen um 23:5

Lésung quadratischer Gleichungen 21 Punkte
10e Mathematik 20/21 (Fel) « Fallig am 24. September 2020 17:00 Uberfallig

Aufgaben zur quadratischen Gleichung 24.09.2020

10e Mathematik 20/21 (Fel) + Fallig am 25. September 2020 09:45 Uberfallig Anweisungen

Aufgaben fiir die Vertretung und zur Vorbereitung des
Kleinen Leistungsnachweises am Monatg
Aufgaben zur quadratischen Gleichung 02.10.2020

Referenzmaterialien
10e Mathematik 20/21 (Fel) + Fallig morgen um 23:59

@) M10e 02.10.2020 - quadratische Gleichung.doc +e»
> Erledigt
Meine Arbeit

@ Arbeit hinzufiigen
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@ teams.microsoft.com/_#/school/tab::3717002657/19

Microsoft Teams

< Alle Teams

70
10e Mathematik 20/21 ... -

o

Aligemein

1. Fit fiir die Einfiihrungsklasse

4253b8e3499445b: T . e % @
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m Allgemein Beitrage Dateien Aufgaben 2 weitere v P o =]

< zuriick

& Erneut abgeben

Aufgaben zur quadratischen Gleichung 02.10.2020

norgen um 23:59

jegeben Do, 1. Okt, 21:57 ¢

Anweisungen

Aufgaben fiir die Vertretung und zur des Kleinen L am Monatg
Referenzmaterialien
&) M10e 02.10.2020 - quadratische Gleichung.docx

Meine Arbeit
&) M10 - Aufgaben zum Thema Kreisteile.docx

@ Arbeit hinzufiigen

Feedback

Das hast du gut gemacht!

Punkte
Keine Punkte

Uber den Bereich Anrufe (in der Leiste links) kénnen Telefonate mit und ohne Video mit an-
deren Teilnehmern oder ganzen Gruppen gefiihrt werden.

Suchen oder Befehl eingeben

Anrufe Kurzwahl

X Kurzwahl
[® Kontakte
@ Verlauf

Voicemail

28" Kurzwahl hinzufiigen 2" Neue Gruppe

Ein paar Kontakte hinzufiigen und sie anrufen

AR 7 Q) DRV 1809 []



5. FAQ

5.1 Muss man Teams auch nutzen, wenn noch Unterricht in der Schule
stattfindet?

Ja! Auf der Seite des Kultusministeriums heiRt es dazu wie folgt:
= 3. Die Schulerinnen und Schuler sind zur aktiven Teilnahme am Distanzunterricht
verpflichtet.
= 4, Dievon den Lehrkraften gestellten Arbeitsauftrage sind verbindlich.
= 5. Mundliche Leistungsnachweise konnen grundsatzlich auch im Distanzunterricht

durchgefuhrt werden.

Weitere Informationen rund um das Thema sind auf der Seite des Kultusministeriums finden:
https://www.km.bayern.de/eltern/meldung/7047/fag-zum-unterrichtsbetrieb-an-bayerns-

schulen.html

5.2 Sollte man Teams auch nutzen, wenn noch Unterricht in der Schule
stattfindet?

Da es leider mitunter recht schnell zu einem Wechsel von Prasenz- zu Online-Unterricht kom-
men kann, nutzen wir die digitalen Plattformen bereits jetzt immer wieder, damit sich im
»Ernstfall“ dann jeder schon gut mit allem auskennst und auch von Zuhause problemlos lernen
kann. Lehrkrafte werden natiirlich im Unterricht darauf hinweisen, wenn es etwas Neues auf
Teams fir zu tun gibt. Trotzdem ist es ratsam, das Portal alle 1-2 Tage auf Neuigkeiten zu
checken.

5.3 An wen kann man sich bei technischen Problemen oder Passwort
verlust wenden?

Bei Problemen kann man sich per E-Mail an unser Supportteam (teams@jcrg-hof.de) oder di-

rekt an Herrn Feller (christian.feller@jcrg-hof.de) wenden.




